
承辦單位：教研創新行政中心 

實習代訓系統 操作說明 

106-11修正 

103-02修正 

100-11公告 

1 



大綱 

 實習代訓系統 

 系統簡介 

 如何登錄 

 註冊身份類別 
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 實習生部分 

 註冊 

 實習申請 

 資料送審 

 實習記錄查詢 

 代訓部分 

 註冊 

 實習申請 

 資料送審 

 實習記錄查詢 

 教師系統 

 註冊 

 個人基本資料 

 實習指導記錄 

 實習指導評分 

 問與答 

 忘記密碼 

 聯絡方式 



請檢查瀏覽器隱私權設定： 
           請先開啟IE→工具→網際網路選項 
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隱私權→進階→勾選“覆寫自動COOKIE處理”→全
部確定→設定完成，關閉瀏覽器後再重新開始即可 
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第一章 實習代訓系統簡介 
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1-1 系統簡介 

實習代訓系統提供實習代訓人員內容包含：  
「最新消息、文件下載、註冊、申請、送審及
查詢，並提供實習教師評量成績的管道」，是
實習代訓人員的好幫手。 
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學校/機構來文申請 → 訓練單位是否受理 

學員/教師 登錄「實習代訓網頁系統」 

承辦單位審查 → 學員/教師至單位報到 

指導教師評核成績 

實習代訓結束 

實習代訓作業流程圖 
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1-2 如何登錄 

 登錄彰基網頁（http://www.cch.org.tw） 
     選擇教育研究／點選實習代訓系統 
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http://www.cch.org.tw/


 如果您是政府機關、公私立醫院或學會
派至本院接受訓練的在職人士，請以
「代訓」身份註冊。 

1-3 註冊身份類別 
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 如果您是學校的學生，包含醫學、護理、檢驗、
放射、營養、藥學、醫管等相關科系所的在校
生，請以「實習生」身份註冊。 

 如果您是護理實習指導教師，請以
「教師」身份註冊。 



第二章 實習生部分 

實習申請流程： 

註冊實習申請實習資料送審實習記錄查詢 
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2-1 註冊 

 本系統採會員制，首次使用
本系統者請先「註冊」後再
「登入」  

 在校生請點選「實習註冊」 
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2-2 註冊資料填寫 

 註冊登錄後，紅色星項為必填欄位， 

 信箱請勿使用yahoo奇摩、msn、hotmail 信箱； 

 照片需為脫帽露出五官的大頭照 

 註冊驗證碼需留意大小寫 

 詳閱並同意實習代訓規範即可按點選確認同意「建立我的帳戶」 

12 



2-3 實習申請 

 註冊後直接進入系統，並點選「2.實習申請」，選擇
申請身份「實習申請」，再點選「增加一筆實習申請
記錄」。 
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2-4 實習資料填寫 

 填寫學生實習
申請內容。 

 紅色星項為必
填欄位。 

 護理實習需選
擇實習指導教
師。 

 完成填寫後按
「資料儲存」 
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2-5 資料送審 

 實習申請資料填寫後請至「3.資料送審」， 

   點選「明細」，確認資料後按「送出審查」即可。 
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2-6 實習記錄查核 

 資料送審後，查詢可至實習記錄中確認是否已通過審查。 

 審查進度約為一週。 

 實習記錄可供隨時查閱。 
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第三章 代訓部分 

代訓申請流程： 

註冊代訓申請代訓資料送審代訓記錄查詢 
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3-1 註冊 

 本系統採會員制，首次使用
本系統者請先「註冊」後再
「登入」  

 在職人士請點選「實習註冊」 
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3-2 代訓申請 

 註冊登錄後，紅
色星項為必填欄
位。 

 信箱請勿使用
yahoo奇摩、msn、
hotmail 信箱。 

 確認基本資料後
按資料儲存即完
成註冊。 

 註冊後請直接登
入系統。 
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3-3 代訓申請 

 註冊後直接進入，並點選「企業代訓申請」，選擇
「增加一筆實習申請記錄」。 
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3-4 代訓資料填寫 

 完成代訓申
請內容填寫。 

 紅色星項為
必填欄位。 

 完成填寫後
按「資料儲
存」 
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3-5 資料送審 

 實習申請資料填寫後請至「3.資料送審」， 

   點選「明細」審查資料後按「送出審查」即可。 
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3-6 實習記錄查核 

 資料送審後，查詢可至實習記錄中確認是否已通過審查。 

 審查進度約為一週。 

 代訓記錄可供隨時查閱。 

機構 單位 

台大醫院 護理部 
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第四章 教師部分 

教師申請流程： 

註冊個人基本資料填寫實習指導記錄實習指導評分 
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4-1 註冊 

 本系統採會員制，首次使用
本系統者請先「註冊」後再
「登入」  

 護理指導教師請點選「教師
註冊」 

 護理指導教師需先完成註冊
並送審，學生才可以點選教
師。 
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4-3 教師基本資料登錄 

註冊登錄後，紅色星項為必填欄位 
信箱請勿使用yahoo奇摩、msn、hotmail 信箱 
註冊驗證碼需留意大小寫 
詳閱並同意實習代訓規範即可按點選確認同意「建立我的帳戶」 
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4-4 教師實習指導記錄 

填寫教師 
實習指導 
記錄並按 
「資料儲存」 
即可。 
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4-5 教師實習指導記錄 

 實習指導評
分選項中，
點選評分的
科系、科別
及期間，按
查詢並進行
評分工作。 
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第五章 問與答 

5-1 忘記密碼怎麼辦 

5-2 聯絡方式 
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第五章 問與答 

5-1 忘記密碼怎麼辦 

5-2 聯絡方式 
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5-1 忘記密碼 

 若忘記密碼，請點選註冊下方「忘記密碼」，
當視窗出現時，輸入身份證字號及Mail， 

  即可取得 

  您的密碼。 
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5-2 聯絡方式 

 諮詢人員 

(一)系統操作問題：教研創新行政中心 葉小姐 

   電話：04-7238595分機4366 

      信箱：181063@cch.org.tw 

 

(二)資料繳交、確認審查及報到相關問題： 

實習生：教研創新行政中心 葉小姐 (分機4366) 

實習護生、指導教師：護理部 林小姐 (分機4200) 

代訓人員：教研創新行政中心 何小姐 (分機4361) 
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